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I. Informacje ogoélne

1. Tryb udzielenia zamowienia

1) Wartos¢ zamowienia nie przekracza progow unijnych okreslonych na podstawie
art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2024 r.
poz. 1320 z pézn. zm.).

2) Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym z mozliwoscia
przeprowadzenia negocjacji tresci ofert w celu ich ulepszenia, o ktorym mowa w
art. 275 pkt 2 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych - dalej:
ustawa Pzp.

3) Negocjacje tresci ofert:

a) nie mogq prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

b) dotycza wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach
kryteriéw oceny ofert;

c) majg charakter poufny.

4) W przypadku skorzystania przez Zamawiajagcego z mozliwosci prowadzenia
negocjacji:

a) moze on zaprosi¢ jednocze$snie Wykonawcéw do negocjacji ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu, jezeli nie podlegaty one odrzuceniu;

b) w zaproszeniu do negocjacji wskazuje on miejsce, termin i spos6b prowadzenia
negocjacji, a takze kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone
negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert;

c) informuje on réwnoczeSnie wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty ztozone
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu nie zostaty odrzucone, o zakonczeniu
negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

5) Wykonawca moze zlozy¢ oferte dodatkowg, ktora zawiera nowe propozycje
w zakresie treSci oferty podlegajace ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert
wskazanych przez Zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji.

6) Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi
na ogltoszenie o zamowieniu.

7) Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa
zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteridow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

8) Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamowieniu, podlega odrzuceniu.

9) Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ ograniczenia liczby Wykonawcéw, ktérych
zaprosi do negocjacji ofert tj. maksymalnie 3 (trzech) Wykonawcow, ktérych
niepodlegajace odrzuceniu oferty uzyskaty najwyzsza taczna liczbe punktéw wedtug
kryteriow oceny ofert okreslonych w Rozdziale III ust. 5 SWZ.
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10) W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

1)

2)

3)

4)

najkorzystniejszej oferty sposrdd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu.

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajagce Wykonawcy
swoj potencjat

Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamOwienia publicznego.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych
status zaktadu pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz innych Wykonawcéw,
ktorych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zamoéwienie, jest spoteczna

i zawodowa integracja os6b spotecznie marginalizowanych.
ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory:
a) nie podlega wykluczeniu,
b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
c) ztozyt oferte niepodlegajaca odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy
Pzp.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim

przypadku:

a) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie s3 zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamoéwienia
publicznego,

b) wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajgcego wytacznie
z pelnomocnikiem,

c) kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia
wykazuje samodzielnie brak podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 3
lit. b powyzej. OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu

warunkow udzialu w postepowaniu sktada kazdy z Wykonawcéw,

d) warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okresSlonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej (o ile zostat przewidziany), o ktorym mowa w art.
112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, zostanie speiniony, jezeli co najmniej jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalnoSci  gospodarczej
lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia s3
wymagane,
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e) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia (o ile zostaty przewidziane) - Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga polega¢ na zdolnosciach
tych z Wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane,

f) w przypadku, o ktorym mowa w lit. d i e powyzej, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotgczaja odpowiednio do oferty
oSwiadczenie, z ktdrego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdélni Wykonawcy
- zatgcznik nr 4 do SWZ.

5) Potencjal podmiotu trzeciego - udostepnianie zasobow

a) W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca
moze polega¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-
123 ustawy Pzp.

b) Wykonawca, ktéry polega na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, zobowigzany jest:

— ztozy¢ wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji
danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $srodek dowodowy potwierdzajacy,
ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw (wzoér zobowigzania stanowi zatgcznik nr 3 do
SWZ). Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy, musi potwierdzaé, ze stosunek taczacy
Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla¢ w szczegd6lnosci:

e zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

e sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu
zamoOwienia;

e czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnoSciach
ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza,

— ztozy¢ wraz z oferta oS$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia podmiotu
udostepniajgcego zasoby (wzoér oSwiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ),
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

c) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnos$ci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce speiniania warunkow
udziatu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie zachodza wobec tych podmiotéw
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podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy
w Rozdziale Il ust. 7 i 8 SWZ.

d) Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdza spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zajdg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

e) Podmiot trzeci, na potencjat ktérego Wykonawca powotuje sie w celu wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 4 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust.1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego .

6) Podwykonawstwo

1)

2)
3)

4)

5)

6)

a) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan.

b) Zamawiajacy, zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy PZP zada wskazania przez
Wykonawce - w Formularzu ofertowym - cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawce nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani. W przypadku, gdy Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ czeSci zamowienia podwykonawcy, informacje w tym
punkcie nalezy poming¢ lub oznaczy¢ ,nie dotyczy”.

Komunikacja w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamoéwienia,
ktéra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-ZamoOwienia jest bezptatne.

Postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamowienia
(przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”).

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-
Zamowienia. Szczegbétowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum
Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

Spos6b  sporzadzenia  dokumentéw  elektronicznych lub  dokumentéw
elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowe;j
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7)

8)

9)

(cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.
W przypadku formatéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje
nie beda mialy bezposredniego zastosowania. Informacje, oswiadczenia lub
dokumenty, inne niZ wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w
postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik),
lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomos$ci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci
»,Formularza do komunikac;ji”).

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnial6 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U.z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert/wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, odbywa sie droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczegoOlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez
dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatagcznik”).
Zamawiajacy dopuszcza komunikowanie sie a pomoca poczty elektronicznej

Zamawiajacego pod adresem: zp@biesiekierz.eu z zastrzezeniem, iz oferte
i zataczniki wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wytaczenie za posrednictwem Platformy e-
ZamoOwienia.

Na wskazany przez Wykonawce adres e-mail Wykonawca bedzie otrzymywatl od
Zamawiajacego wszystkie informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem po
otwarciu ofert.

Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos$¢ sktadania dokumentow elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za pomoca
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poczty elektronicznej, na adres poczty elektronicznej: zp@biesiekierz.eu. Sposéb
sporzadzania dokumentdéw elektronicznych, oSwiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu w sprawie dokumentéw elektronicznych.

10)W przypadku zatacznikéw, ktére sg zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie @z  wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie 0 udzielenie
zamoOwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zalezno$Sci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ

wewnetrzny).

11)Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw
zamOwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. Konta uproszczonego na Platformie
e-ZamoOwienia.

12)Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne s3 po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

13)Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako
zalgczniki do jednego formularza).

14)Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-ZamoOwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

15)W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w
zaktadce ,Zgtos$ problem”.

16)W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawcy 1 Zamawiajgcego za poSrednictwem Platformy e-Zamoéwienia,
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-
mail: zp@biesiekierz.eu (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu). Przy komunikacji za poSrednictwem poczty elektroniczne;j
Zamawiajacy lub Wykonawca na Zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt otrzymania wiadomos$ci. W przypadku niepotwierdzenia ze strony Wykonawcy
odbioru przestanych wiadomosci (pomimo takiego Zgdania) Zamawiajacy uzna, Ze
wiadomos¢ zostata skutecznie przekazana do Wykonawcy.
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17)Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposoéb niz przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

18)Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

19)Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku
polskim. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz
dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

20)Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosSci za btedy w transmisji danych, w tym
btedy spowodowane awariami systemow teleinformatycznych, systeméw zasilania
lub tez okoliczno$ciami zaleznymi od operatora zapewniajgcego transmisje danych
oraz za btedy Wykonawcy przy sktadaniu oferty.

21)W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem, Wykonawcy powinni
postugiwac sie nastepujacym znakiem postepowania: UG.SR.ZP.271.10.2025.KK.
Zaleca sie, by do wiadomos$ci zawierajagcych wnioski o wyjasnienie tresci SWZ
zalgczac tres¢ pytan takze w formie pliku edytowalnego.

4. Wizjalokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

5. Podzial zamowienia na czesci

1) Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czesci.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt
15 ustawy PZP, z uwagi na brak dokonania podzialu zamdwienia na czeSci.

3) Powody niedokonania podziatu:
Warto$¢ zamowienia jest nizsza od tzw. progéw unijnych, ktére zobowigzuja do
implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014 /24 /UE w treSci motywu 78 wskazuje,
ze aby zwiekszy¢ konkurencje, instytucje zamawiajgce nalezy w szczegolnosci
zachecac do dzielenia duzych zamowien na czeSci. Przedmiotowe zamo6wienie nie jest
duzym zamowieniem w rozumieniu motywu 78 powotanej dyrektywy UE (dyrektywy
stosuje sie od tzw. progéow UE, a dyrektywa postuguje sie pojeciem duzego
zamoOwienia na gruncie zamowien podlegajacych dyrektywie, a wiec zamowienia o
wartosci znacznie przewyzszajacej tzw. progi UE). Zamawiajacy nie dokonat podziatu
zamOwienia na czeSci ze wzgledu na to, ze podziat taki grozitby nadmiernymi
trudno$ciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami, w sytuacji wykonywania
zamoéwienia przez wiecej niz jednego Wykonawce. Potrzeba skoordynowania dziatan
réznych Wykonawcow realizujacych poszczegolne czeSci zamdwienia mogtaby
powaznie zagrozi¢ witasciwemu wykonaniu zamowienia. Niedokonanie podziatu
zamoOwienia podyktowane byto zatem wzgledami technicznymi, organizacyjnym oraz
charakterem przedmiotu zamdwienia. Zastosowany ewentualnie podziat zamo6wienia
na czesci nie zwiekszytby konkurencyjnos$ci w sektorze matych i S$rednich
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przedsiebiorstw - zakres zamodwienia jest zakresem typowym, umozliwiajgcym
ztozenie oferty Wykonawcom z grupy matych lub $rednich przedsiebiorstw. Zgodnie
z tre$cig motywu 78 dyrektywy, Instytucja zamawiajagca powinna mie¢ obowigzek
rozwazenia celowosci podziatu zamoéwien na czeSci, jednocze$nie zachowujac
swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kazdej podstawie, jakg uzna za
stosowng, nie podlegajac nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu.

6. Oferty wariantowe

1) Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zaméwienia niz
okreslony w niniejszej SWZ.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa
w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania
zamoéwienia niz okre$lony w niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne

1) Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

8. Umowa ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

10.Zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 71 8
ustawy Pzp.

11.Rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
12.Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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13.Zaliczki na poczet udzielenia zamowienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamoéwienia.
14.Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie przestanek okreslonych w art. 255 oraz w art. 256 ustawy
Pzp.

15.Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

1) Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisoOw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o
udzielenie zamowienia oraz dokumentéw zamowienia przystuguja rdéwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajacego w toku
postepowania

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Administratora w przypadku
zbierania danych od osoby, ktorej dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych), (Dz. Urz. z 04.05.2016 r. UE L119, s. 1 do 88), dalej RODO, informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wo6jt Gminy Biesiekierz
z siedzibg w Biesiekierzu 103, 76-039 Biesiekierz, e-mail: wojt@biesiekierz.eu , nr
telefonu: +48 601 173 896;

2) Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Gminy Biesiekierz jest Pan/Pani:
Dariusz Florek, iod@biesiekierz.eu; , Urzad Gminy Biesiekierz, 76-039 Biesiekierz 103.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:
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a)

b)

zwigzanym z potrzebg przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych w 2026 roku, znak sprawy:
UG.SR.ZP.271.10.2025.KK, prowadzonym w trybie podstawowym z art. 275 pkt 2
Pzp oraz realizacja i wypelnianiem obowigzku prawnego cigzacego na
ADMINISTRATORZE na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. obstugi przez
ADMINISTRATORA kontrahentéw i wspotpracownikéw na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdéwien publicznych;

realizacji i wykonywania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy, w celu przeprowadzenia postepowania w ramach procedury zaméwien
publicznych przez ADMINISTRATORA, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO, a
takze obstugi przez ADMINISTRATORA kontrahentéw i wspdétpracownikow w
zakresie wypelniania obowigzku wynikajgcego z umoéw zawartych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych;
niezbednym dla ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen wynikajacych ze
zobowigzan, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f) RODO, np. roszczen finansowych
wzgledem kontrahentéw - Wykonawcéw, biorgcych udziat w postepowaniu
organizowanym przez ADMINISTRATORA, wynikajgcych z naliczonych optat i kar
lub kontraktowych, w celu rozliczen zawartych uméw z kontrahentami
ADMINISTRATORA;

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:

a)

b)

osoby lub organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania
publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w
celach, ktére wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, w
szczegOlnosci ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych;

dane mogg by¢ takze przekazywane innym podmiotom, zapewniajagcym obstuge
administracyjng, techniczng i informatyczng ADMINISTRATORA, a w
szczegblnoSci podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi,
serwisujacych sprzet informatyczny, zapewniajagcym transport dokumentéw i
nos$nikéw elektronicznych, zapewniajagcym niszczenie dokumentéw i nos$nikéw
elektronicznych  oraz  podmiotom  zapewniajacym  obstuge  prawna.
Przekazywanie danych realizowane bedzie na podstawie zawartych umow, w
tym powierzenia przetwarzania danych, a podmioty przetwarzajace moga je
przetwarzac jedynie na polecenie ADMINISTRATORA, co nalezy rozumie¢ w ten
sposdb, Ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we wtasnych celach.

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
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6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres: niezbedny do
realizacji cel6w w jakich je pozyskano, zgodnie z przepisami prawa na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych oraz
instrukcjg kancelaryjng lub wewnetrznymi regulacjami administratora, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata - okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a
po tym okresie przez czas oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa;

7) posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

b) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), w nastepujacy sposob:
— Listownie: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa;
— Przez  elektroniczng  skrzynke  podawcza  dostepng na  stronie:
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;
— Telefonicznie: (22) 531 03 00;

9) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest:

a) wymogiem obowigzkowym, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych
jest zawarta umowa, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub gdy do
podjecia dziatan w zwigzku z przygotowaniem umowy jest zagdanie osoby, ktérej
dane dotyczg, przed zawarciem tej umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

b) wymogiem ustawowym, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych jest
przepis prawa w mysl art. 6 ust. 1 lit. ¢), w przypadku prowadzenia zaméwienia
publicznego stosuje sie obowigzek przetwarzania danych wynikajacy z ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 roku prawo zaméwien publicznych.
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Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych
osobowych moze by¢ naruszenie przepisbw prawa, odmowa ze strony
ADMINISTRATOR zawarcia umowy.

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.

11) W przypadku skorzystania przez Panig/Pana z uprawnien okre$lonych w art. 15 ust.
1 do 3 RODO, niosgcego po stronie ADMINISTRATORA niewspo6tmiernie duzego wysitku,
ADMINISTRATOR moze zada¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu.

12) Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o wudzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z wustawg Prawo zamdwien
publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

13) Wystapienie z zagdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia Kkorzystania ze S$rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.
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II. Wymagania stawiane Wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe obejmujace:

a) Przesylanie 1 doreczanie przesytek pocztowych nierejestrowanych i
rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym, zaréwno priorytetowych,
jaki i ekonomicznych format S, M, L;

b) Przesytanie i doreczanie przesylek pocztowych za potwierdzeniem odbioru
zarowno priorytetowych, jaki i ekonomicznych format S, M, L;

c) Przesytanie i doreczanie przesytek kurierskich;

d) Zwrot przesytek pocztowych Zamawiajgcemu po wyczerpaniu mozliwosci ich
dostarczenia adresatom,

e) Doreczanie do siedziby Zamawiajacego potwierdzen odbioru.

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu przesytek listowych,
paczek pocztowych, w tym réwniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich
(zwanych dalej , przesytkami”), w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu
i doreczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych, prowadzeniu postepowania reklamacyjnego, musi odbywac sie
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Podane przez Zamawiajgcego ilosci wysylanej korespondencji s3a ilo$ciami
szacunkowymi. Faktyczna liczba zrealizowanych ustug bedzie zalezna od potrzeb
Zamawiajacego, a okreslenie w umowie maksymalnej nominalnej warto$ci nie moze
(w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawa roszczen ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iZ umowa zostanie zrealizowana minimum w 60% w
odniesieniu do ilosci okreslonych w Zatgczniku 1a do SWZ.

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia:

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki :

- list zwykly nierejestrowany - rozumie sie jako przesytke nierejestrowang nie
bedaca przesytka najszybszej kategorii,

- list zwykly nierejestrowany priorytetowy - rozumie sie jako przesytke
nierejestrowang bedaca przesytka najszybszej kategorii,

- list polecony - rozumie sie jako przesytke rejestrowang nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii,

- list polecony priorytetowy - rozumie sie jako przesylke rejestrowang bedaca
przesytka najszybszej kategorii,

- list polecony za potwierdzeniem odbioru - rozumie sie jako przesytke
rejestrowang nie bedaca przesytka najszybszej Kkategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru,
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- list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy - rozumie sie jako
przesytke rejestrowang bedaca przesytka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru,

- list zagraniczny polecony priorytetowy za potwierdzeniem odbioru - rozumie sie
jako przesytke rejestrowang bedaca przesytka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w strefie
AB,C,D,

- przesytka kurierska - rozumie sie jako przesytke listowg bedaca przesytka
rejestrowang lub paczka pocztowa, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i
doreczang w sposOb 1aczenie zapewniajacy: bezposredni odbiér przesytki od
nadawcy, doreczenia przesytki w gwarantowanym terminie okre$lonym w
regulaminie §wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug
pocztowych, doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub
osoby uprawnionej do odbioru, uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki
pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

3) Wymiary przesytek listowych:
a) Format S to przesytka listowa:
- o masiedo 500 g,
- o minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140mm,
- ktdérej maksymalne wymiary nie moga przekroczy¢: wysoko$¢ -20 mm,
dtugos¢ - 230 mm, szerokos$¢ - 160 mm.
b) Format M to przesytka listowa:
- omasiedo 100 g,
- o minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm,
- ktorej maksymalne wymiary nie moga przekroczy¢: wysokos$¢ -20 mm,
dtugos¢ - 325 mm, szerokos$¢ - 230 mm.
c) Format L to przesytka listowa:
- o masie do 2000 g,
- o minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm,
- gdzie suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci przesytki nie moze przekraczac
900 mm, przy czym najwiekszy z wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm,
- takze w formacie rulonu, ktérego suma dtugosci i podwdjnej $rednicy nie
przekracza 1040 mm, przy czym dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 900 mm.

4) Szczegoly i warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

- Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego
do Wykonawcy w godzinach urzedowania placoéwki pocztowe;j.

- Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez
Zamawiajgcego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawce. Wskazany punkt
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odbioru nie moze znajdowac sie w odleglosci wiekszej niz 1000 m od siedziby
Zamawiajacego tj. Urzad Gminy w Biesiekierzu, Biesiekierz 103, 76 - 039 Biesiekierz.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 14.30, ich nadanie nastepowac bedzie w
dniu przekazania do godziny 15.00. Potwierdzeniem wykonania ustugi bedzie
podbite zestawienie dzienne, ktérego jeden egzemplarz Wykonawca zwrdci
Zamawiajacemu.

Nadanie przesytek listowych rejestrowanych nastagpi na podstawie wydruku z
»Pocztowej ksigzki nadawczej” w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek listowych rejestrowanych nastgpi w stanie uporzagdkowanym wg
numeru nadawczego przesytki.

Nadanie przesytek listowych nierejestrowanych nastapi w stanie uporzagdkowanym
wedtug cen, na podstawie dziennego zestawienia ilosciowego.

Data nadania powinna by¢ zgodna z datg dostarczenia przesytek do nadania,
natomiast zwrot nieodebranych przesytek listowych powinien by¢ réwnoznaczny z
zachowaniem terminéw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego
prawa dotyczacych termindéw awizacji (w szczegoélnosci Kodeksu postepowania
administracyjnego).

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim
terminie adresat moze odebra¢ list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkoéow i
terminéw do odbioru przesytki okresSlonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbior przesytki w
w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdérne zawiadomienie. Po uptywie terminu
odbioru lub wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytki, przesytka niezwtocznie
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.

Znaczek optlaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonang wedtug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystal wytacznie ze swoich opakowan przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w
stanie zamknietym.

Zamawiajacy bedzie korzystat z bezplatnych formularzy potwierdzen odbioru dla
przesytek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogélnych, udostepnionych
przez Wykonawce.

W przypadkach, gdy przesytki nadawane ,za potwierdzeniem odbioru” beda
wymagaty stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajacego drukow ,za
potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen odbioru zgodne z wymogami technicznymi Wykonawcy dla potwierdzen
nadawanych w trybie okreSlonym ustawa Ordynacja podatkowa i Kodeks
postepowania administracyjnego.
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- Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez
adresata potwierdzenia odbioru przesyiki, niezwtocznie po doreczeniu przesytki.
Wykonawca powinien na pokwitowaniu kazdorazowo nanosi¢ informacje o dacie
doreczenia listu.

- Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloSci bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i moga odbiega¢ w dot lub w goére od ilosci podanych w formularzu
ofertowym, jednak catkowita warto$¢ zamoéwienia nie moze przekroczy¢ tacznej
warto$ci umowy brutto wynikajgcej z ceny oferowanej ogétem brutto Wykonawcy.

- W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajagcemu
bedzie przystugiwato odszkodowanie zgodnie z przepisami prawa pocztowego.
Szacunkowg ilo$¢ przesytek pocztowych zawiera zatgcznik nr 1a do SWZ.

5) Prawo opcji
Zamawiajgcemu przystuguje prawo skorzystania z opcji, zgodnie z art. 441 ustawy
Pzp.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji zwiekszajacego
zakres zamoOwienia o 50%.
Zamawiajacy zastrzega, Ze cena jednostkowa przedmiotu zamoéwienia objetego
prawem opcji nie moze by¢ wyzsza niz cena jednostkowa w ramach zamoéwienia
podstawowego.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajagcego z prawa opcji, Wykonawcy
przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie z tytutu wykonania zamoéwienia objetego
prawem opcji obliczone na podstawie ceny jednostkowej i iloSci wskazanej w prawie
opcji.
Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa opcji w okoliczno$ci wyczerpania wartosci
umowy i ilosci przesytek objetych umowa.
W celu skorzystania z prawa opcji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy oSwiadczenie
w formie pisemnej w terminie nie krotszym niz 7 dni o zamiarze skorzystania z
prawa opcji.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego w
przypadku, gdy Zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta. Realizacja zamo6wienia
objetego opcja jest wylacznie uprawnieniem Zamawiajgcego.

W zakresie realizacji zamdwienia objetego prawem opcji zapisy Umowy stosuje sie
odpowiednio.

6) Wspoélny Stownik Zamowien

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

Warunki rozliczenia wykonania przedmiotu zaméwienia:
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a) wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie co miesigc wg zestawienia miesiecznego
zrealizowanych przesytek pocztowych, na podstawie cen jednostkowych
zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu cenowym - zatgcznik nr 1a do SWZ;

b) ptatnosci beda dokonywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze VAT, w ciggu 21 dni liczac od dnia wystawienia faktury VAT;

c) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek;

d) Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, przenie$¢ zobowigzan na
osobe trzecig;

e) Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajacego, scedowac na osobe trzecia
swoich wierzytelno$ci;

f) Zamawiajacy nie przewiduje faktury pro-forma.

2. Rozwiazania réwnowazne
Nie dotyczy

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawce lub podwykonawce
0s0b na podstawie stosunku pracy

1) Zamawiajacy zgodnie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez

Wykonawce na podstawie stosunku pracy os6b wykonujacych nizej wskazane przez
Zamawiajacego czynnoSci w zakresie realizacji zamodwienia, ktorych wykonanie
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r., poz. 277 z p6Zn. zm.), tj.: osoby
wykonujace czynnosSci administracyjne i koordynujace Swiadczenie ustug w
trakcie wykonywania przedmiotu umowy.
Poprzez osoby zatrudnione na umowe o prace, wykonujace czynnoSci
administracyjne i koordynacyjne $wiadczenia ustug, ktére obejmujg przedmiot
umowy - rozumie sie wszystkie osoby wykonujace te czynnosci w odniesieniu do
przedmiotu umowy - w placéwce pocztowej, w ktorej Zamawiajacy bedzie nadawat
przesytki.

2) Sposob weryfikacji zatrudnienia tych osdb:

Wykonawca w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy zobowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajagcemu wykaz oséb, ktére beda wykonywac czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia w oparciu o umowe o prace.

Wykaz zawiera¢ musi informacje jednoznacznie wskazujace stanowisko pracownika
oraz zakres wykonywanych przez niego czynnoSci.

3) Uprawnienia Zamawiajagcego w zakresie kontroli speiniania przez Wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob:

4) Wykonawca jest zobowigzany na kazde wezwanie Zamawiajacego (faksem, emailem)
udowodni¢ zatrudnienie na umowe o prace wskazanych w wykazie os6b w terminie
3 dni od dnia wezwania, w szczegdlnosci przedstawiajgc spseudonimizowane umowy
o prace, zaswiadczenia $wiadczace o istnieniu uméw o prace lub o$wiadczenia tych
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0s6b, ze pozostajg w stosunku pracy. Pseudonimizacja nie dotyczy imienia i nazwiska
pracownika, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o prace, zakresu obowigzkow
pracownika, a takze innych informacji niezbednych do weryfikacji zatrudnienia

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osdéb, o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt
2 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce liczby oséb,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy nie Zada ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.
6. Termin wykonania zamdéwienia

1) Zamowienie bedzie realizowane w 2026 roku.

2) Okres obowigzywania umowy rozpoczyna sie nie wczesniej niz 01.01.2026r.
(w przypadku zawarcia umowy po dniu 01.01.2026 r. umowa obowigzywa¢ bedzie
od dnia jej zawarcia) do dnia 31.12.2026r.

7. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiajacy okresla warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosSci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie formutuje
warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosSci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Wykonawca winien wykazac,
ze posiada stosowne uprawnienie do wykonywania dziatalnoSci pocztowej na terenie
catego kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu
w postepowaniu w tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie formutuje warunku udziatu
w postepowaniu w tym zakresie.
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Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie
dokumentéw wyszczegélnionych w punkcie Rozdziale II ust. 9 SWZ, na zasadzie
spetnia/nie spetnia.

8. Podstawy wykluczenia (obligatoryjne i fakultatywne)

[.  Zamawiajagcy wyKkluczy z postepowania Wykonawce, wobec ktorego zachodza
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1) bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.z 2022 r. poz. 1599) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zZywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 2555),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice

22|Strona



I1.

[1L.

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych nalezno$ci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia
publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, Ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenc;ji i
konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesSciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia
konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba zZe
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, wobec ktorego zachodza
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129) z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie Pzp wyklucza sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185)
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jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym
mowa w art. 1 pkt 3;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoSci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3.

Jezeli Wykonawca polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére przewidziane sa wzgledem Wykonawcy.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamodwienia
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
Wykonawcow.

9. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych
1) DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Do formularza ofertowego Wykonawca obowigzany jest formularz
cenowy (wzor stanowi zatacznik nr 1a do SWZ).

2. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i
spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w
Rozdziale II ust. 7 i 8 SWZ. OSwiadczenie to stanowi dowo6d potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe Srodki dowodowe.
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ..

3. Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Oswiadczenie sktadaja odrebnie:

- Wykonawca/kazdy sposrod Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia. W takim przypadku os$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia Wykonawcy;

- podmiot trzeci, na ktorego potencjat powotuje sie Wykonawca celem
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku
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oSwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz speinianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia
swoje zasoby Wykonawcy.

5. Samooczyszczenie - w okolicznoSciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215 lub
art. 109 ust. 1 pkt 2 - 10 ustawy Pzp, Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli
udowodni zamawiajgcemu, Ze spetnit 1gcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w
tym poprzez zado$¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznoSci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub  swoim  nieprawidlowym = postepowaniem = oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac odpowiednio z
wtasciwymi organami, w tym organami $cigania lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczeg6lnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnos$ci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisoOw, wewnetrznych regulacji lub
standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sa wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdolne okolicznosci
czynu Wykonawcy, a jezeli uzna, Ze nie s3 wystarczajace, wyklucza
wykonawce.

6. Do oferty Wykonawca zatacza réwniez:

a) Pelmomocnictwo

— Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika
z dokumentow rejestrowych, Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem
pelnomocnika, powinien dotaczy¢ dooferty dokument petnomocnictwa
obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty
i podpisania umowy.

— W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika. Dokument
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pelnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikalo umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia tych Wykonawcéw
nalezy zataczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo powinno by¢ zalgczone do oferty i powinno zawiera¢ w

szczeg6lnosci wskazanie:

¢ postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

e wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby,

e ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza.

b) Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

— Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, sposréd ktorych
tylko jeden speilnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dotaczy¢ do
oferty o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczeg6lni
Wykonawcy.

— Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga polega¢ na
zdolnos$ciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolno$ci s3 wymagane. W takiej sytuacji Wykonawcy s3 zobowigzani dotaczy¢ do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegoélni
Wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy skiadajg o$wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcoéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

c¢) Zobowigzanie podmiotu trzeciego

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy S$rodek
dowodowy potwierdza, ze stosunek 1gczacy Wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasob6w oraz okresla
w szczeg6lnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

— sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;
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— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnos$ciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d) Wadium (jesli dotyczy)

Wymagana forma:

— Whniesienie wadium w poreczeniach lub gwarancjach powinno obejmowac
przekazanie tego dokumentu w takiej formie, w jakiej zostat on ustanowiony przez
gwaranta, tj. oryginatu dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez jego wystawce.

— Zamawiajacy zaleca zalaczenie do oferty dokumentu potwierdzajacego wniesienie
wadium w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego. Czynnos¢ ta skréci czas
badania ofert.

e) Wykaz rozwigzan rownowaznych - Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
rownowazne, jest zobowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego rozwigzanie
spetnia wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca
zalacza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych z jego opisem lub normami.

Wymagana forma:

Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

f) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieratly tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepis6w ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
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reprezentowania Wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Oswiadczenia i dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego - Zamawiajacy
odstepuje od wezwania do ztozenia podmiotowych srodk6w dowodowych.

10. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

11. Sposéb przygotowania ofert

Zasady obowiazujace podczas przygotowywania ofert

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci
elektronicznej w formacie danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujagcych  zadania publiczne i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem
niewaznosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SWZ. Do przygotowania oferty zaleca sie
wykorzystanie formularza oferty, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajacego
wzoru, w treSci oferty nalezy zamieSci¢ wszystkie informacje wymagane
w Formularzu ofertowym.

Zamawiajacy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie
e-ZamoOwienia (Zamawiajgcy nie postuguje sie interaktywnym formularzem oferty
przewidzianym przez Platforme e-Zamowienia).

Wykonawca sktada oferte za posSrednictwem zaktadki , Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola
drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje
pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do Platformy e-Zamowienia uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Formularz ofertowy podpisuje
sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
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7)

8)

9)

osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny.
Rekomenduje sie takze ztozenie formularza oferty w formacie pdf. Podpis
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest
mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.

Pozostate dokumenty w zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
wtym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktore sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie
zwyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamoéwienia/podmiotu udostepniajagcego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosSci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

10)System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,

jednoczes$nie informujagc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania
i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP)
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

11)Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

12)Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1)

Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich w formularzu ofertowym (zatacznik Nr 1
do SWZ) oraz w formularzu cenowym (zatacznik nr 1a do SWZ) w kwocie brutto, z
wyodrebnieniem wartosci podatku VAT z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci
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matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie
odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp.

2) Cena oferty musi obejmowac koszty wykonania ustugi.

3) Wskazane przez Zamawiajgcego iloSci wysytanej korespondencji s3a jedynie
wielkosciami szacunkowymi, stuzgcymi do obliczenia 1gcznej ceny brutto, na
podstawie ktorej dokonane zostanie pordwnanie ztozonych ofert.

4) Faktyczna liczba wysytanej korespondencji bedzie zalezna od potrzeb, a okreslenie w
umowie maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb)
by¢ podstawa roszczen ze strony Wykonawcy.

5) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca w
walutach obcych.

6) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztoZona oferta, ktérej wybdr prowadzitby
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla cel6w zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towaréw i ustug, ktérag miatby obowiazek rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca
sktadajac oferte zobowigzany jest:

a) poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

b) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskaza¢ wartoSci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

d) wskaza¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzga Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

7) Jezeli oferte ztozy osoba fizyczna (nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej), ktérej
wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku odprowadzenia
nalezytych skiladek =z tytutu ubezpieczenia spotecznego oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne oraz innych obcigzen podatkowych, Wykonawca
zobowigzany jest w cenie oferty uwzgledni¢ wszystkie w/w obcigzenia.

8) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

III. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
1) W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa
sie za pomocga Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2) Szczegétowe informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej zostaty
okreslone w Rozdziale I ust. 3 SWZ.

3) Osoby wskazane do porozumiewania sie z Wykonawcami

— w zakresie dotyczacym przedmiotu zamoéwienia: p. Dorota Sztandara
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— w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych: p. Kamila Korn - Kepka

2. Wyjasnienia tresci SWZ

1) Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ (art. 284
ust. 1 ustawy PZP).

2) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, Ze wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdZniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 2.

5) Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zrédta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6) W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych
wyjasnien lub zmian SWZ, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ treS¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

7) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

8) W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang treSci SWZ
i przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie.

9) Jezeli zmiana treSci SWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia
o zamOwieniu, Zamawiajgcy dokona zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu w sposob
przewidziany w art. 286 ust. 9 ustawy PZP.

3. Sposadb oraz termin skltadania ofert. Termin otwarcia ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 21 listopada 2025 roku do godz. 07.30
2) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
3) Wpykonawca sktada oferte z wraz z wymaganymi zatgcznikami za posrednictwem

Platformy e-Zamowienia zgodnie z informacjg wskazang w rozdziale Il ust. 11 SWZ.
4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktéry przedtozy
wiecej niz jedng oferte, zostang odrzucone.
5) Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami,
wskazanymi w Rozdziale II ust. 9 SWZ.
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6) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7) Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku
»Wycofaj oferte”.

8) Otwarcie ofert nastapi w dniu 21 listopada 2025 roku o godz. 08.00.

9) Otwarcie ofert jest niejawne.

10) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

11) Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

— nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej badZ miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych
oferty zostaty otwarte;

— cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. Termin zwigzania oferta

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 20 grudnia 2025 roku.

2) Bieg terminu zwigzania ofertag rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

3) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertag zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4) Przedtuzenie terminu zwigzania oferta o ktorym mowa w pkt 3 wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

5. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych Kryteriow i sposobu
oceny ofert

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujacymi kryteriami i odpowiadajacymi im znaczeniami oraz w nastepujacy
sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

Lp. | Opis kryterium oceny Znaczenie (%) Punkty
1. | Cena 60% 60,00
2. |Mozliwos$¢ elektronicznego monitorowania | 40% 40,00
przesytek rejestrowych
Razem 100% 100,00
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2) Oferty beda oceniane przez komisje przetargowg metoda punktowag w skali 100-
punktowe;j.

3) Punkty bedg liczone z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

4) Oferta moze otrzymac maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w kryterium ceny.
Cena bedzie oceniana metoda punktowg wg wzoru:

najnizsza cena ze wszystkich ofert brutto

cena badanej kolejno oferty brutto

5) Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w kryterium mozliwo$¢
elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych.

6) W kryterium tym oceniany bedzie mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowych. Punktacja przyznana bedzie w przypadku gdy Wykonawca
zaoferuje mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych.
Wykonawca zobowiazany jest wpisa¢ w formularzu oferty TAK lub NIE. W przypadku
zaznaczeniu odpowiedzi TAK ofercie przyznane zostanie 40 pkt. Brak odpowiedzi
Zamawiajacy uzna za brak mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowych.

7) Laczna liczba punktéw za oferte = liczba punktéw za cene brutto (maks. 60) + liczba
punktow za mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych
(maks. 40) .

6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 5 do SWZ.
2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zamoOwienia.

4. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) Zamawiajagcy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamodwienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

2) Jezeli z uregulowan wewnetrznych dotyczacych Wykonawcy wynika, ze do
zaciggniecia zobowigzania lub rozporzadzenia prawem do wartosci wynikajacej
z umowy pomiedzy zamawiajagcym a Wykonawcg, wymagana jest zgoda wspolnika
lub odpowiedniego organu, to Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
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3)

4)

5)

6)

7)

zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy, dokument potwierdzajacy uzyskanie
takiej zgody, przy czym w dokumencie tym powinna by¢ wyraznie wskazana zgoda na
realizacje umowy na warunkach w niej okreslonych. W przypadku, gdy zgoda, o ktore;j
mowa w zdaniu poprzednim nie jest wymagana, Wykonawca ztozy w tym zakresie
wyrazne o$wiadczenie.

Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do
wypelnienia treSci umowy na wezwanie Zamawiajgcego

Wykonawca najpdZniej w dniu zawarcia umowy dostarczy zamawiajagcemu oryginat
pelnomocnictwa zawierajgcego umocowanie osoby do dziatania, jako Przedstawiciel
wykonawcy, chyba, ze Wykonawca samodzielnie bedzie wykonywat dziatania
zastrzezone dla Przedstawiciela Wykonawcy.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, zamawiajacy Zada przed podpisaniem umowy przedtozenia umowy
regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie okreslony
pelnomocnik uprawniony do kontaktéw zZamawiajagcym oraz do wystawiania
dokumentéw zwigzanych z ptatno$ciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta
umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

Wykonawca korzystajacy z zasobéw innych podmiotéw przedstawi potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie zawartych uméw o udostepnienie odpowiednich
zasobow, ktore wecze$niej zostaty przyrzeczone. Umowy te muszg gwarantowac
korzystanie z udostepnionych zasobéw przez caty okres wykonywania zamoéwienia w
sposob nieograniczony oraz zawieraC zobowigzanie o solidarnej odpowiedzialnosci
podmiotu udostepniajgcego zasoby finansowe Wykonawcy za szkode powstata u
zamawiajgcego na skutek nieudostepnienia tych zasobéw. W przypadku nie
przedstawienia ww. umow uwazac sie bedzie, ze z tego powodu nie moze dojs¢ do
zawarcia umowy z zamawiajacym z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, ze
wszystkimi tego konsekwencjami. W przypadku korzystania z zasobow finansowych
tacznie z ww. umowa Wykonawca przedstawi umowe pozyczki wraz z deklaracja
pozyczki ztozong w Urzedzie Skarbowym i dokonang optata skarbowg na peing kwote
pozyczki.

Niedopetnienie powyzszych formalnoSci przez wybranego Wykonawce bedzie
potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy i zgodnie z art.
98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato zatrzymaniem przez Zamawiajgcego
wadium wraz z odsetkami.
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